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Росрыболовство 

 
Федеральное государственное бюджетное 

образовательное учреждение высшего образования 

«Калининградский государственный технический 

университет» 

(ФГБОУ ВО «КГТУ») 

 

САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ МОРСКОЙ 

РЫБОПРОМЫШЛЕННЫЙ КОЛЛЕДЖ 

(филиал) 

федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования 

«Калининградский государственный технический 

университет» 

(«СПбМРК» (филиал) ФГБОУ ВО «КГТУ») 

 

Большая аллея, 22, Санкт-Петербург, 197022 

Тел./факс: (812) 234-60-30 

 е-mail: spbmarine@spbmrk.ru; 

http://www.spbmrk.ru 

ОКПО 00471604; ОГРН 1023900592561; 

ИНН/КПП 3904014891/781343001 

 _______________ № ________________ 

На     ____________от _______________ 

(Дата проставляется арабскими цифрами, 

разделенными точкой. Например: 05.06.2018.) 

 

 

Заголовок к тексту                                                                            

Приложение №1           

к приказу от ________2018г.  №_____ 

 

Наименование организации 

адрес 

 

(если письмо адресовано должностному 

лицу, то инициалы указываются после 

фамилии.  

Например: Ректору ФГБОУ ВО «КГТУ» 

Волкогону В.А.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Уважаемый ____________(если письмо адресовано должностному лицу) 

Текст      (абзацный отступ 1,25 см., шрифт   Times New Roman №12, межстрочный интервал 

1 - 1,5, текст выравнивается по ширине страницы, номера страниц, начиная со второй, 

проставляются посередине верхнего поля документа). 

                                                                                                                                                                               

                                                                    

 

С уважением, 

Директор                                                                                                                               Н.Н. Безрук 

                                                                                                                     (инициалы указываются перед фамилией) 

 

ФИО, должность, исполнителя документа (имя отчество указывается полностью) 

Тел. ______e-mail _____(шрифт 10) 
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Росрыболовство 

 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Калининградский государственный технический университет» 

(ФГБОУ ВО «КГТУ») 

 

 САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ МОРСКОЙ РЫБОПРОМЫШЛЕННЫЙ КОЛЛЕДЖ 

 (филиал) 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Калининградский государственный технический университет» 

(«СПбМРК» (филиал) ФГБОУ ВО «КГТУ») 

 

Большая аллея, 22, Санкт-Петербург, 197022 

Тел./факс: (812) 234-60-30  

е-mail: spbmarine@spbmrk.ru; http://www.spbmrk.ru 

ОКПО 00471604; ОГРН 1023900592561; 

ИНН/КПП 3904014891/781343001 

    _______________ № ________________ 

На №_____________от ________________ 

 

(Дата проставляется арабскими цифрами,                                               Наименование организации 

 разделенными точкой.                                                                               адрес 

Например: 05.06.2018.)                                                        (если письмо адресовано должностному   

                                                                                    лицу, то инициалы указываются после фамилии.     

                                                                      Например: Ректору ФГБОУ ВО «КГТУ» Волкогону В.А.) 

 

Название текста                                                                                                            

Уважаемый ________________! (если письмо адресовано должностному лицу) 

Текст  (абзацный отступ 1,25 см., шрифт   Times New Roman №12, межстрочный интервал 1 - 

1,5, текст выравнивается по ширине страницы, номера страниц, начиная со второй, проставляются 

посередине верхнего поля документа). 

                                                                                                                                                                               

С уважением, 

Директор                                                                                                                               Н.Н. Безрук 

  

 

 

ФИО, должность исполнителя документа (имя отчество полностью) 

Тел. ______  e-mail:______ (шрифт 10) 
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                                                                                                         Приложение №3 

                                                                                                         к приказу от _________2018 г. № ___ 

Росрыболовство 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Калининградский государственный технический университет» 

(ФГБОУ ВО «КГТУ») 

 

 САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ МОРСКОЙ РЫБОПРОМЫШЛЕННЫЙ КОЛЛЕДЖ 

 (филиал) 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Калининградский государственный технический университет» 

(«СПбМРК» (филиал) ФГБОУ ВО «КГТУ») 

 

 

ПРИКАЗ 

_____________________                                                                   № ____________________ 

Санкт-Петербург 

(Заголовок к тексту приказа) 

(2 межстрочных интервала от заголовка) 

Текст приказа _____________________________(шрифт Times New Roman N 13, 

межстрочный интервал - 1,5 )____________________________ 

ПРИКАЗЫВАЮ: (между буквами пробелов нет) 

1 ______________________(после цифры точка не ставится )_________________ 

2_____________________________________________________ 

………………………………………………………….. 

………………………………………………………………… 

N Контроль исполнения приказа возложить на __________ 

 

 

Директор                                                                                                                   Н.Н. Безрук 

 

 

 

 

Проект приказа вносит: 

Должность _________ФИО, инициатора приказа (шрифт 10) 
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                                                                                                         Приложение № 4 

                                                                                                         к приказу от _________2018 г. № ___ 

Росрыболовство 

 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования «Калининградский государственный технический университет» 

(ФГБОУ ВО «КГТУ») 

 

 САНКТ-ПЕТЕРБУРГСКИЙ МОРСКОЙ РЫБОПРОМЫШЛЕННЫЙ КОЛЛЕДЖ 

 (филиал) 

федерального государственного бюджетного образовательного учреждения 

высшего образования «Калининградский государственный технический университет» 

(«СПбМРК» (филиал) ФГБОУ ВО «КГТУ») 

 

РАСПОРЯЖЕНИЕ 

_____________________                                                                   №_____________________ 

Санкт-Петербург 

(Заголовок к тексту распоряжения) 

(2 межстрочных интервала от заголовка) 

Текст распоряжения (констатирующая часть распоряжения с абзацным отступом 

1,25 см., шрифт Times New Roman размер 13, межстрочный интервал - 1,5 ) 

ОБЯЗЫВАЮ: (между буквами пробелов нет) 

1 ______________________(после цифры точка не ставится )_________________ 

2_____________________________________________________ 

………………………………………………………….. 

………………………………………………………………… 

N Контроль исполнения распоряжения возложить на __________ 

 

 

Директор                                                                                                                   Н.Н. Безрук 

 

 

 

Проект распоряжения вносит:  

Должность _________ФИО, инициатора приказа (шрифт 10) 
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                                                                                                    Приложение № 5 

к приказу от _______2018г. №__ 

Образец 

Лист 

согласования, ознакомления и рассылки 

Версия № 1 от _________201__г. 

Согласовано: 

1. При отсутствии замечаний 

Главный бухгалтер                                                                          Начальник отдела кадров 

Подпись И.О. Фамилия                                                                   Подпись И.О. Фамилия 

Дата ____________                                                                           Дата ____________ 

 

Визы других должностных лиц  

 

2. При наличии замечаний 

Замечания прилагаются 

Главный бухгалтер                                                                          Начальник отдела кадров 

Подпись И.О. Фамилия                                                                   Подпись И.О. Фамилия 

Дата ____________                                                                           Дата ____________ 

 

Визы других должностных лиц  

Примечание. Если директор соглашается с замечаниями полностью или частично, то 

подготавливается следующая версия приказа или распоряжения и снова согласовывается 

(визируется). 

 

Разослать: 

1. Отдел кадров 

2. ____________ 

3. _____________ 

Ознакомить: 

1. Иванов И.И. ________________          ___________201_г. 

2. Петров П.П. ________________          ___________201_г. 

 

 
 




