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Обучение в течение всей жизни - это необходимость, обеспечивающая 

востребованность на рынке труда



Основные характеристики программы

Объем программы - 320 часов

Продолжительность обучения - 12 недель

Документ об окончании - свидетельство о профессии рабочего, 

должности служащего

Форма обучения: очная

Режим занятий: с отрывом от основного вида деятельности

Категория слушателей: для лиц, имеющих среднее общее образование

Программа соответствует профессиональному стандарту 

40.049 Специалист по логистике на транспорте



Цель 

программы:

Задачи 

программы:

Данная программа предназначена

Овладение конкретными профессиональными знаниями и навыками,

необходимыми для применения в практической деятельности по должности

«Экспедитор» с учетом потребностей производства, и формирование

готовности к успешной самостоятельной деятельности на рынке труда,

трудоустройству и продолжению обучения в системе непрерывного

профессионального образования.

Формирование знаний, умений и навыков в области теории и практики

организации, управления и технологии работы операторских компаний и

экспедиторских фирм, оперативного планирования, агентирования

перевозок, разработка и внедрение рациональных транспортно-

технологических схем доставки грузов на основе принципов логистики.

Планируемые 

результаты 

обучения:

Перечень профессиональных компетенций в рамках имеющейся 

квалификации, качественное изменение которых осуществляется в 

результате обучения:

ПК-1: Планирование перевозки грузов в цепи поставок.

ПК-2: Подготовка и ведение документации при осуществлении перевозки 

грузов в цепи поставок.



В результате освоения программы слушатель будет знать:
 Структуру коммерческого предложения.

 Методику расчета стоимости перевозки.

 Правила перевозки на различных видах транспорта.

 Действующие системы тарификации основных перевозчиков по основным направлениям.

 Системы тарифов, скидок, льгот на перевозки.

 Основы типов и параметров (грузоподъемность, грузовместимость, габаритные размеры 

грузового отсека) подвижного состава различных видов транспорта, используемых в 

перевозках.

 Нормы и нормативы операций по погрузке или выгрузке груза.

 Правила исчисления оплаты и сборов на различных видах транспорта.

 Договор на транспортно-экспедиторское обслуживание.

 Российские и международные законы и нормативные акты, относящиеся к транспортно-

экспедиционной деятельности в необходимом для выполнения служебных обязанностей 

объеме.

 Правила и порядок оформления транспортно-сопроводительных, транспортно-

экспедиционных документов на различные виды транспорта.

 Перечень документов, необходимых для организации перевозки.

 Правила оформления договоров, дополнительных соглашений, приложений.

 Порядок согласования документов.

 Корпоративный документооборот.

 Правила оформления финансовых документов.

 Правила и порядок оформления транспортно-сопроводительных, транспортно-

экспедиционных документов.

 Правила оказания услуг курьерской службой и экспресс-почтой.



 Рассчитывать ставки и сроки доставки на основе полученных данных в отведенное время.

 Рассчитывать стоимость перевозки на основе имеющихся данных.

 Запрашивать необходимые для подготовки коммерческого предложения данные у 

подрядчиков.

 Разрабатывать оптимальные схемы прохождения груза от пункта отправления до пункта 

назначения в короткие сроки и при оптимальных затратах.

 Работать на персональном компьютере с применением необходимых программ, включая 

офисные приложения, на факсимильной и копировальной оргтехнике.

 Отправлять и принимать различные электронные документы по электронной и обычной 

почте.

 Правильно оформлять документацию в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации и международных актов.

 Принимать и проверять документы, необходимые для перевозки грузов, на правильность и 

полноту заявляемых сведений и наличие сопроводительных документов.

 Составлять компетентный запрос клиенту на получение документов для организации 

перевозки.

 Работать с различными видами транспортно-сопроводительных и транспортно-

экспедиционных документов.

 Оформлять документы в полном соответствии с правилами и порядком оформления 

транспортно-сопроводительных и транспортно-экспедиционных документов.

 Отправлять и принимать разнообразные документы по электронной и обычной почте.

 Работать в различных корпоративных информационных системах.

 Работать с различными финансовыми документами.

 Вести документооборот в рамках выполнения служебных обязанностей.

В результате освоения программы слушатель будет уметь:



 Расчет стоимости перевозки груза.

 Составление и согласование коммерческого предложения.

 Проработка, при необходимости, альтернативных вариантов коммерческого 

предложения, если оно не согласовано клиентом.

 Поддержание необходимой коммуникации с клиентом.

 Заказ транспортного средства на основе данных клиента.

 Запрос у клиента документов для организации перевозки (с информацией о 

транспортных характеристиках груза).

 Проверка правильности оформления документов.

 Формирование пакета документов для таможенного оформления.

 Формирование пакета документов для страховой компании.

 Выставление счета клиенту согласно условиям договора, дополнительных соглашений и 

приложений к нему.

 Оформление и отправка счета-фактуры и акта выполненных работ клиенту на 

согласование.

 Обеспечение планового прохождения процедуры согласования документов в компании.

 Формирование комплекта транспортно-сопроводительных, транспортно-

экспедиционных документов для передачи клиенту.

 Осуществление процедуры передачи документов с помощью курьера или экспресс-

почты.

 Фиксирование поступления информации о прибытии грузов.

 Контроль факта передачи документов клиенту.

Трудовые действия:



Содержание программы

№ Наименование дисциплин (модулей) Всего часов

1 Теоретическое обучение 98

1.1 Введение. Общие вопросы 12

1.2 Транспортно-экспедиторская деятельность 42

1.3 Транспортно-экспедиторское обслуживание 44

2 Производственное обучение 216

3 Итоговая аттестация 6

4 Итого 320
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