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1 ОБЛАСТЬ ПРИМЕНЕНИЯ 

1.1 Настоящее Положение об учебно-методическом совете ФГБОУ ВО «КГТУ» (далее 

по тексту – положение) устанавливает статус, основные задачи, состав, организацию работы, 

права и обязанности, порядок реорганизации и ликвидации учебно-методического совета 

(далее по тексту - УМС) федерального государственного бюджетного образовательного 

учреждения высшего образования «Калининградский государственный технический 

университет» (далее по тексту – ФГБОУ ВО «КГТУ», КГТУ, университет, вуз). 

1.2 Положение об учебно-методическом совете ФГБОУ ВО «КГТУ» вводится в 

действие приказом ректора ФГБОУ ВО «КГТУ». 

1.3 УМС университета является коллегиальным органом, координирующим учебно-

методическую работу по совершенствованию образовательного процесса и повышению 

качества подготовки выпускников ФГБОУ ВО «КГТУ». 

1.4 УМС в своей деятельности руководствуется законами и иными нормативными 

актами Российской Федерации в сфере образования, решениями ученого совета университета, 

приказами и распоряжениями ректора университета, уставом университета и настоящим 

положением. 

2 НОРМАТИВНЫЕ ССЫЛКИ 

Настоящее положение разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ (с доп. и изм.); 

-  уставом университета; 

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

3 ТЕРМИНЫ, ОПРЕДЕЛЕНИЯ И СОКРАЩЕНИЯ 

Учебно-методический совет – коллегиальный орган, целью которого является 

совершенствование учебно-методической деятельности университета и принятие решений 

рекомендательного характера в деятельности университета. 

4 ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И СОСТАВ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО СОВЕТА 

4.1 Основными задачами УМС являются: 

- совершенствование планирования и организации образовательного процесса в 

соответствии с требованиями федеральных государственных образовательных стандартов и 

рынка труда; 

- разработка мероприятий по повышению эффективности учебно-методической работы 

профессорско-преподавательского состава; 
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- повышение качества образовательного процесса за счет разработки и внедрения 

новых форм и методов обучения и аттестации обучающихся; 

- внедрение в практику работы институтов инновационных образовательных 

технологий, форм и методов работы; 

- развитие информационных ресурсов университета (в том числе электронной 

информационно – образовательной среды) и внедрение информационных технологий в 

образовательную деятельность вуза; 

- обобщение и распространение передового опыта кафедр и преподавателей 

университета и других вузов страны; 

- организация учебно-методических семинаров различного уровня; 

- организация конкурсов по различным направлениям учебно-методической работы; 

- контроль и координация деятельности методических комиссий институтов. 

4.2 В состав УМС входят представители управленческих и вспомогательных структур 

университета и институтов, связанных с проектированием, организацией и обеспечением 

образовательной деятельности, а также другие выбранные институтами представители; 

Член УМС участвует в обсуждении вопросов на заседании УМС, содействует 

выполнению решений УМС, вносит предложения по совершенствованию учебно-

методической работы в университете и по работе УМС. 

Член УМС может быть исключен из его состава приказом ректора университета на 

основании коллегиального решения УМС в случае невыполнения им своих обязанностей, или 

автоматически, в случае увольнения из университета. 

4.3 Персональный состав УМС утверждается приказом ректора университета. 

4.4 По отдельным актуальным вопросам учебно-методической деятельности решением 

УМС могут быть созданы комиссии и (или) рабочие группы. Порядок работы рабочих групп / 

комиссий устанавливается соответствующим распоряжением проректора по учебной работе – 

председателя УМС. 

4.5 Руководство деятельностью УМС осуществляет председатель УМС. Председателем 

УМС (далее по тексту - председатель) является проректор по учебной работе университета. 

Председатель УМС: 

- организует работу, председательствует на заседаниях УМС; 

- утверждает повестку дня заседания УМС; 

- утверждает протоколы и постановления УМС, учебно-методические документы, 

представляемые на рассмотрение и одобренные УМС; 

- контролирует выполнение решений УМС. 
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4.6 Секретарь УМС назначается по представлению председателя и является членом 

УМС. 

Секретарь УМС: 

- организует подготовку и проведение заседаний, формирует повестки заседаний и 

представляет их на утверждение председателю УМС, оформляет протоколы заседаний и 

постановления, организует учет выполнения решений УМС; 

- своевременно информирует членов УМС и предоставляет необходимые материалы по 

вопросам, выносимым на обсуждение; 

- готовит информационные материалы о работе УМС для средств массой информации 

(СМИ) и официального сайта вуза; 

- координирует работу комиссий / рабочих групп УМС. 

5 ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО СОВЕТА 

5.1 Работа УМС проводится в плановом режиме. План работы УМС составляется на 

учебный год, обсуждается на заседании УМС и утверждается ректором университета. 

5.2 Решения УМС по вопросам, относящимся к его компетенции, являются 

обязательными для исполнения учебно-научными подразделениями и другими структурными 

подразделениями университета, а также всеми работниками и обучающимися. 

5.3 Решения УМС университета оформляются протоколом. Протокол подписывается 

председателем и секретарем УМС и доводится в 3-дневный срок (в виде выписок) до 

подразделений университета в части тех вопросов, которые непосредственно их касаются. По 

согласованию с членами УМС университета отдельные решения по наиболее важным и 

принципиальным вопросам могут быть предложены для рассмотрения и утверждения ректору 

университета. 

5.4 Решения УМС по всем вопросам принимаются открытым голосованием простым 

большинством голосов. 

5.5 Заседания УМС проводятся не реже одного раза в два месяца. 

5.6 Заседания УМС являются полномочными, если на них присутствует не менее 1/2 

членов УМС. 

6 ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОГО СОВЕТА  

6.1 УМС имеет право: 

- принимать постановления по вопросам, входящим в его компетенцию; 

- осуществлять контроль за исполнением приказов и распоряжений ректора 

университета, изданных на основе протоколов УМС; 
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- готовить предложения руководству университета и его структурным подразделениям 

по совершенствованию учебной и учебно-методической деятельности. 

6.2 УМС обязан: 

- осуществлять свою работу в соответствии с утвержденным планом; 

- документировать результаты своей работы; 

- отчитываться перед ученым советом и ректором университета о своей работе; 

- информировать о своей работе представителей заинтересованных сторон. 

6.3 Члены УМС имеют право: 

- по поручению председателя получать в институтах, кафедрах и других структурных 

подразделениях, обеспечивающих реализацию учебного процесса, материалы и документы, 

касающиеся учебной, учебно-методической и научно-методической работы; 

- по поручению председателя присутствовать на заседаниях методических комиссий 

институтов, на заседаниях кафедр, на учебных занятиях преподавателей; 

- вносить предложения в ректорат, ученый совет университета по любым вопросам, 

касающимся учебной, учебно-методической и научно-методической работы. 

6.4 Члены УМС обязаны выполнять возложенные на них поручения по реализации 

функций и задач УМС. 

7 ПОРЯДОК РЕОРГАНИЗАЦИИ И ЛИКВИДАЦИИ УЧЕБНО-

МЕТОДИЧЕСКОГО СОВЕТА 

УМС реорганизуется и ликвидируется решением ученого совета университета с 

изданием соответствующего приказа ректора университета. 
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