
 

*- заполняется только пункт документа, требующий внесения изменений. 

       - поле для проставления отметки «Х» о необходимости внесения изменений. 

**- № указывается с наклейки, размещенной на системном блоке. 

 

 

Директору ИТЦ 
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СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 

 

 

__.______.20__                                                                                                                      №_____ 

 

 

В связи с изменениями в обработке персональных данных (ПДн) в 

______________________________________________________________________________ 
                                 (название структурного подразделения) 

прошу* 

1 Включить в состав      (исключить из состава      ) служебных кабинетов структурных 

подразделений ФГБОУ ВО «КГТУ», в которых разрешено осуществлять обработку 

сведений, содержащих ПДн, кабинет №_____. 

2 Включить в состав    (исключить из состава    ) информационной системы, 

обрабатывающей ПДн в университете (ИСПДн), рабочую станцию, установленную в 

кабинете №____, и инсталлировать в нее     (деинсталлировать из нее    ) СКЗИ. 

3 Включить в список        (исключить из списка         ) должностных лиц университета, 

допущенных к самостоятельной работе с СКЗИ в составе ИСПДн ФГБОУ ВО 

«КГТУ__________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________. 
                                    (должность, фамилия и инициалы, АРМ №___**) 
 

4 Включить в список        (исключить из списка      ) должностных лиц университета, 

допущенных к работе с ПДн,____________________________________________________.  
                                                         (должность, фамилия и инициалы) 

Способ обработки данных: 

 - смешанный     ; 

- неавтоматизированный     ; 

- автоматизированный     . 

5 Включить в перечень       (исключить из перечня       ) помещений университета, в 

которых разрешено хранение материальных носителей персональных данных, кабинет №___. 

6 Включить в список     (исключить из списка     ) должностных лиц университета, 

ответственных за хранение носителей персональных данных в помещениях университета,  

______________________________________________________________________________. 
                                               (должность, фамилия и инициалы) 

 

______________________        ___________________                _______________________ 
Наименование должности                         личная подпись                                                    И.О.Фамилия 

руководителя структурного 

подразделения                                                           

 
 


