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1 ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1 Настоящее положение о порядке выборов и назначения на должность 

заведующего кафедрой (далее по тексту – положение) федерального государственного 

бюджетного образовательного учреждения высшего профессионального образования 

«Калининградский государственный технический университет» (далее по тексту – ФГБОУ 

ВПО «КГТУ»,  университет) определяет условия и процедуру выборов кандидатов на 

должность заведующего кафедрой университета, а также порядок и условия оформления с 

работниками, принимаемых  на  должности заведующего кафедрой, трудовых отношений. 

1.2. Положение является локальным нормативным актом ФГБОУ ВПО «КГТУ». 

Положение разработано в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 29.12.2012 № 273 ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

приказом Минздравсоцразвития России № 1н от 11 января 2011 года «Об утверждении 

Единого квалификационного справочника должностей руководителей, специалистов и 

служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей руководителей и 

специалистов высшего профессионального и дополнительного образования», уставом 

университета. 

1.3 Кафедра – основное учебно-научное подразделение университета, 

осуществляющее учебную, научную, методическую и воспитательную деятельность. 

Возглавляет кафедру заведующий, избираемый Ученым советом Университета  на срок до 5 

лет из числа наиболее квалифицированных и авторитетных специалистов соответствующего 

профиля, имеющих, как правило, ученую степень или ученое звание, и утверждаемый в 

должности приказом ректора.  

Кандидаты на должность заведующего кафедрой должны соответствовать 

установленным нормативными актами квалификационным и иным требованиям. В случае 

несоответствия установленным требованиям и (или) нарушения сроков представления 

необходимых документов кандидату  может быть отказано в допуске к участию в выборах. 

1.4 Должность заведующего кафедрой в соответствии с Номенклатурой должностей 

педагогических работников организаций, осуществляющих образовательную деятельность, 

должностей руководителей образовательных организаций, утвержденной постановлением 

Правительства Российской Федерации от 8 августа 2013 г. N 678 "Об утверждении 

номенклатуры должностей педагогических работников организаций, осуществляющих 
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образовательную деятельность, должностей руководителей образовательных организаций"  

относится к профессорско-преподавательскому составу. 

1.5. Обязанности заведующего кафедрой могут исполняться  на условиях 

совместительства. Заведующий кафедрой может занимать иные должности в университете 

на условиях совместительства. Должностные обязанности заведующего кафедрой включают 

в себя, помимо организации и руководства деятельностью кафедры, непосредственное 

ведение учебной, воспитательной, методической и научной деятельности. 

1.6 Выборы заведующего кафедрой проводятся в случаях: 

- окончания срока полномочий действующего заведующего кафедрой; 

- наличия вакантной должности заведующего кафедрой. 

1.7 Выборы заведующего кафедрой объявляются приказом (распоряжением) ректора 

университета (уполномоченного им лица). Проект приказа (распоряжения) готовит отдел 

кадров на основании докладной записки ученого секретаря.  Контроль за организацией и 

своевременностью проведения выборов заведующего кафедрой осуществляет проректор по 

учебно-методической работе. 

1.8 Если должность заведующего кафедрой вакантна, ректор университета имеет 

право без проведения процедуры выборов назначить заведующим кафедрой специалиста 

отвечающего требованиям, предъявляемым к данной должности, до проведения выборов 

заведующего кафедрой в соответствии с настоящим положением, но не более, чем на один 

год. 

2 ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ВЫБОРОВ 

2.1 Не позднее, чем за 2 месяца до окончания учебного года ректор университета 

(уполномоченное им лицо) объявляет фамилии заведующих кафедрами, у которых в 

следующем учебном году истекают сроки трудовых договоров на замещение должности 

заведующего кафедрой, а также о вакантных должностях заведующих кафедрами (если такие 

имеются). Объявление о выборах заведующего кафедрой размещается руководителем пресс-

центра  на официальном сайте университета. 

2.2 Выборы заведующего кафедрой проводятся не ранее, чем за пять месяцев и не 

позднее даты окончания срока полномочий действующего заведующего кафедрой. 

2.3 В объявлении о выборах заведующего кафедрой указываются: 

- квалификационные требования, предъявляемые к заведующему кафедрой; 
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- место (адрес) и окончательная дата (не ранее 10 календарных дней до проведения 

выборов) приема заявлений претендентов  для участия в выборах. 

2.4 В выборах на должность заведующего кафедрой могут участвовать как работники 

университета из числа профессорско-преподавательского состава, так и лица, не работающие 

в университете. 

2.5 В течение одного месяца со дня объявления выборов производится выдвижение 

кандидатур и оформление необходимых документов.  

Кандидат на должность заведующего кафедрой может быть выдвинут: 

- ученым советом факультета (института); 

- решением кафедры; 

- ректором университета; 

- путем самовыдвижения. 

2.6 Претендент на замещение должности заведующего кафедрой, не позднее 

окончательной даты приема заявления, указанной в объявлении о проведении выборов,  на 

имя ректора университета (уполномоченного им лица)  подает в общий отдел 

делопроизводства университета заявление о допуске к участию в выборах для регистрации и 

последующей обработки. Заявление претендента с резолюцией ректора передается ученому 

секретарю университета (Приложение № 1). 

Если не подано ни одного заявления  выборы признаются несостоявшимися. 

2.7 Лица, работающие в университете, для участия в выборах представляют 

следующие документы:  

- заявление на имя ректора (Приложение № 1); 

- список опубликованных учебных изданий и научных трудов за последние 5 лет 

(Приложение № 2); 

- сведения о своей научно-педагогической и организаторской деятельности; 

- отчет о деятельности кафедры за отчетный период (для кандидата, занимающего 

должность заведующего кафедрой); 

-  справку о наличии (отсутствии) судимости. 

2.7 Лица, не работающие в университете, представляют в установленные сроки, 

следующие документы: 

- заявление на имя ректора университета (Приложение № 1); 

- копию паспорта; 
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- копию страхового свидетельства государственного пенсионного страхования; 

- копию трудовой книжки (заверенную в установленном порядке); 

- копии документов об образовании, ученой степени, ученом звании, (заверенные в 

установленном порядке); 

- автобиографию; 

- личный листок по учету кадров (заверенный в установленном порядке); 

- справку о наличии (отсутствии) судимости;  

- список опубликованных учебных изданий и научных трудов (Приложение № 2); 

- сведения о своей научно-педагогической и организаторской деятельности. 

2.8 В приеме документов может быть отказано в следующих случаях: 

- несоответствие претендента профессиональным стандартам (квалификационным 

требованиям по соответствующей должности, установленным нормативными правовыми 

актами); 

- непредставление документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с настоящим 

положением; 

- нарушение установленного срока подачи заявления.  

2.9 На любом этапе процедуры выборов ректор университета вправе запросить от 

претендента дополнительные документы, подтверждающие его квалификацию. 

2.10 Организация проведения процедуры выборов заведующего кафедрой  возлагается 

на ученого секретаря университета.  

Ученый секретарь: 

- направляет документы кандидатов на должность заведующего кафедрой декану  

соответствующего факультета (директору института финансов, экономики и менеджмента, 

далее по тексту – институт) для обсуждения кандидатов на заседании соответствующей 

кафедры; 

- контролирует размещение на сайте объявления о проведении выборов; 

- готовит необходимые документы и материалы для проведения процедуры выборов 

заведующего кафедрой на заседании ученого совета университета; 

- по  результатам проведения  выборов оформляет необходимые документы и 

представляет их ректору университета для принятия решения о приеме на должность 

заведующего кафедрой. 
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2.11 До проведения на ученом совете университета выборов заведующего кафедрой 

на заседании соответствующей  кафедры под председательством декана факультета 

(директора института) или по поручению ректора (уполномоченного им лица), проводится 

обсуждение кандидатов на должность заведующего кафедрой.  

По результатам  рассмотрения документов и обсуждения  претендентов  кафедра 

готовит мотивированное заключение с обязательными выводами: «кафедра рекомендует» 

(положительная рекомендация) или «кафедра не рекомендует» (отрицательная 

рекомендация). При этом, по каждой кандидатуре кафедра  проводит открытое (тайное) 

голосование по принятию вышеуказанного заключения.  

В голосовании участвуют штатные научно-педагогические работники кафедры. При 

этом заседание кафедры для принятия заключения считается правомочным, если в нем 

приняло участие не менее 2/3 от числа научно-педагогических работников кафедры. 

Заключение принимается простым большинством голосов и оформляется протоколом 

заседания кафедры. Заочное голосование не допускается. 

Заключение кафедры (выписка из протокола заседания кафедры) с пакетом 

документов деканом факультета (директором института) передается ученому секретарю 

ученого совета университета не  позднее, чем за 10 дней до заседания ученого совета, для 

включения в списки кандидатов на замещение должности заведующего кафедрой. 

Неполучение рекомендации кафедры не является препятствием для участия 

претендента в выборах. 

2.12. В случае, когда на должность заведующего кафедрой на новый срок претендует 

прежний (действующий)  заведующий кафедрой, на заседании кафедры под 

председательством декана факультета (директора института) заслушивается его отчет и  по 

нему, до рассмотрения заявлений кандидатов на должность заведующего кафедрой на новый 

срок, принимается  решение (заключение).  

Выписка из протокола заседания кафедры с приложением письменного отчета 

заведующего кафедрой направляется в ученый совет университета.  

2.13 Выборы заведующего кафедрой на заседании ученого совета университета 

проводятся тайным голосованием в соответствии с регламентом работы ученого совета. 

Для обсуждения кандидатов декан факультета (директор института) представляет 

ученому совету кандидатов на должность заведующего кафедрой, знакомит членов ученого 

совета с документами по каждому из них. Фамилии кандидатов, не получивших отвод при 
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обсуждении, вносятся в один бюллетень для тайного голосования. Решение об отводе (по 

процедурным мотивам) принимается ученым советом открытым голосованием простым 

большинством голосов.  

Тайное голосование осуществляется оставлением в бюллетене одной или 

вычеркиванием всех кандидатур. Решение ученого совета является действительным, если в 

голосовании участвовало не менее 2/3 его списочного состава. Избранным считается 

кандидат, получивший более 50% голосов присутствующих на заседании членов ученого 

совета университета. Заочное голосование не допускается. При получении равного 

количества голосов претендентами на должность заведующего кафедрой производится 

повторное голосование на том же заседании ученого совета университета. 

Если в выборах на должность заведующего кафедрой приняло участие три и более 

кандидатов, и ни один из кандидатов не набрал необходимого числа голосов, то на этом же 

заседании ученого совета университета проводится повторное тайное голосование по двум 

кандидатурам, набравшим наибольшее число голосов.  

Избранная кандидатура утверждается приказом ректора.  

Если ни один из кандидатов не набирает необходимого числа голосов, то выборы 

признаются несостоявшимися и ректор своим приказом назначает исполняющего 

обязанности заведующего кафедрой сроком до одного года.  

До проведения процедуры тайного голосования для подсчета голосов ученый совет 

университета открытым голосованием избирает счетную комиссию из состава членов 

ученого совета университета в количестве не менее трех человек. Счетная комиссия 

оглашает результаты голосования по каждой кандидатуре, оформленные в виде 

соответствующего протокола. Протокол счетной комиссии с результатами голосования 

открытым голосованием утверждается ученым советом университета (Приложение № 4 и 

№5). 

2.14 При объединении кафедр вопрос о назначении (выборах) на должность 

заведующего кафедрой решает ученый совет университета.  

2.15 При разделении кафедры ее заведующий, избранный ранее в установленном 

порядке, в пределах срока избрания назначается на должность заведующего кафедрой одной 

из вновь организованных кафедр приказом ректора. Назначение (выборы) заведующего 

другой вновь образованной кафедры производится в соответствии с настоящим положением.  

2.16 Заведующий кафедрой в соответствии с действующим законодательством может 

быть досрочно освобожден от должности решением ученого совета университета по 
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представлению ученого совета соответствующего структурного подразделения (института, 

факультета) или ректора университета. При этом решение считается принятым, если в 

голосовании участвовало не менее 2/3 списочного состава членов ученого совета 

университета и в ходе тайного голосования за освобождение от должности заведующего 

кафедрой проголосовало более 50% присутствующих членов ученого совета. 

2.17 Кандидат вправе снять свою кандидатуру в любое время с момента выдвижения 

до начала тайного голосования, подав соответствующее заявление на имя ректора. 

2.18 Ректор университета имеет право признать результаты выборов заведующего 

кафедрой недействительными, если при проведении их было нарушено настоящее 

положение. 

3 ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ТРУДОВЫХ ОТНОШЕНИЙ С ЗАВЕДУЮЩИМ 

КАФЕДРОЙ 

3.1 По истечении срока действия трудового договора трудовой договор с заведующим 

кафедрой прекращается в день окончания срока действия трудового договора, который 

считается последним днем работы, о чем издается приказ ректора университета. 

3.2 По итогам выборов с претендентом, избранным на должность заведующего 

кафедрой, заключается срочный трудовой договор сроком до 5 лет. Конкретные сроки 

трудового договора устанавливаются по соглашению сторон с учетом  мнения ученого 

совета университета. 

После заключения с работником трудового договора издается приказ о приеме его на 

должность заведующего кафедрой. 

3.3 Оплата труда лица, замещающего должность заведующего кафедрой, 

устанавливается в соответствии со штатным расписанием. 

3.4 Ректор и члены ученого совета университета вправе выносить на рассмотрение 

ученого совета университета вопрос о досрочном освобождении заведующего кафедрой от 

занимаемой должности. Досрочное освобождение от должности заведующего кафедрой 

возможно в связи с ненадлежащим исполнением обязанностей по руководству кафедрой, 

нарушении законодательства Российской Федерации и (или) положений Устава 

университета; при совершении  действий несовместимых со статусом преподавателя высшей 

школы, длительной болезни, командировки и по другим мотивированным причинам. 
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Решение о досрочном освобождении заведующего кафедрой от занимаемой 

должности принимается ученым советом университета в порядке, предусмотренном 

настоящим положением (пункт 2.13) с учетом рекомендации кафедры, принимаемой в 

порядке, установленном пунктом 2.11 настоящего положения. Решение о досрочном 

освобождении заведующего кафедрой объявляется приказом ректора университета.  

3.7 В случае ликвидации кафедры, а также по собственному желанию заведующий 

кафедрой освобождается  от занимаемой должности приказом ректора университета. 

3.8 Вопрос о замещении должности заведующего кафедрой при объединении кафедр 

(пункт 2.14) рассматривается на ученом совете университета – путем проведения процедуры 

выборов из числа заведующих объединяемых кафедр в соответствии с настоящим 

положением. 

3.9 При разделении кафедры ее заведующий назначается на должность заведующего 

одной из вновь организованных кафедр приказом ректора университета (до окончания срока 

избрания его заведующим кафедрой). Должность заведующего другой, вновь образованной 

кафедры, замещается в установленном настоящим положением порядке. 
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Приложение № 1 

к п. 2.6 

 

Форма заявления о допуске к участию в выборах 

 

Ректору ФГБОУ ВПО «КГТУ» 

В.А.Волкогону 

                                                                                   ________________________________ 
                                                                                        (Фамилия, имя, отчество  претендента 

                                                                                                    ______________________________________ 
                                                                                            ученая степень, ученое звание, 

                                                                                  _________________________________ 
                                                                                                    место работы, должность) 

                                                                                    проживающего по адресу: 

                                                                      _________________________________ 

                                                                      _________________________________ 

                                                                      телефон__________________________ 

                                                                        

ЗАЯВЛЕНИЕ                                                                                                                                 

Прошу  допустить к участию в выборах на замещение должности заведующего 

кафедрой _______________________________________________________________________ 

                                                                           (полное наименование кафедры) 

 

С положением о порядке выборов и назначения заведующего кафедрой в 

Федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 

профессионального образования «Калининградский государственный технический 

университет» ознакомлен (а). 

Приложение: (согласно пункт 2.6, 2.7) 

 

 

 

Дата                                                     Личная подпись                                                  

И.О.Фамилия 
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Приложение № 2 

к п.2.7 

 

С П И С О К  

опубликованных учебных изданий и научных трудов 

_________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество полностью) 

 

№ 

Наименование 

учебных изданий и 

научных трудов 

Форма учебных 

изданий и научных 

трудов 

Выходные 

данные 
Объем Соавторы 

1 2 3 4 5 6 

      

 

Автор                                            __________________  _________________________ 
                                                                  (подпись)                            (фамилия, имя, отчество) 

 

Список верен: 

 

Заведующий кафедрой                ____________________  ________________________ 

    _ 
                                                                   (подпись)                            (фамилия, имя, отчество) 

 

Ученый секретарь  

ученого совета                                ____________________  

________________________ 
                                                                       (подпись)                             
(фамилия, имя, отчество) 
 

    (Печать организации) 

           (Дата) 

 

П р и м е ч а н и я : 

1 Список составляется по разделам в хронологической последовательности 

публикаций учебных изданий и научных трудов, используемых в образовательном процессе, 

со сквозной нумерацией: 

а) учебные издания: 

б) научные труды; 

в) патенты на изобретения, патенты (свидетельства) на полезную модель, патенты на 

промышленный образец, патенты на селекционные достижения, свидетельства на программу 

для электронных вычислительных машин, базы данных, топологию интегральных 

микросхем, зарегистрированные в установленном порядке. 

2 В графе 2 приводится полное наименование учебных изданий и научных трудов 

(тема) с уточнением в скобках вида публикации: научные труды: научная монография, 

научная статья, тезисы докладов/сообщений научной конференции (съезда, симпозиума), 

отчет о проведении научно-исследовательских работ, прошедший депонирование; учебные 
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издания: учебник, учебное пособие, учебно-методическое пособие, учебное наглядное 

пособие, рабочая тетрадь, самоучитель, хрестоматия, практикум, задачник, учебная 

программа: 

Все названия учебных изданий и научных трудов указываются на русском языке. Если 

работа была опубликована на иностранном языке, то указать, на каком языке она была 

опубликована. 

В графе 3 указывается форма объективного существования учебного издания и 

научного труда: печатная, рукописная, аудиовизуальная, электронная. Дипломы, авторские 

свидетельства, патенты, лицензии, информационные карты, алгоритмы, проекты не 

характеризуются (делается прочерк). Научные и учебные электронные издания 

приравниваются к опубликованным при наличии государственной регистрации 

уполномоченной государственной организации. 

В графе 4 конкретизируются место и время публикации (издательство, номер или 

серия периодического издания, год); дается характеристика сборников (межвузовский, 

тематический, внутривузовский), место и год их издания; указывается тематика, категория, 

место и год проведения научных и методических конференций, симпозиумов, семинаров и 

съездов. В материалах, в которых содержатся тезисы доклада (выступления, сообщения): 

международные, всероссийские, региональные, отраслевые, межотраслевые, краевые, 

областные, межвузовские, вузовские (научно-педагогических работников, молодых 

специалистов, студентов); место депонирования рукописей (организация), номер 

государственной регистрации, год депонирования, издание, где аннотирована 

депонированная работа; номер диплома на открытие, авторского свидетельства на 

изобретение, свидетельства на промышленный образец, дата выдачи; номер патента и дата 

выдачи; номер регистрации и дата оформления лицензии, информационной карты, 

алгоритма, проекта. Для электронных изданий выпускные данные: наименование издателя, 

наименование изготовителя, номер лицензии на издательскую деятельность и дату ее выдачи 

(для непериодических электронных изданий), регистрационный номер и регистрирующий 

орган (для периодических электронных изданий). 

Все данные приводятся в соответствии с правилами библиографического описания 

документов. 

В графе 5 указывается количество печатных листов (п. л.) или страниц (с.) 

публикаций (дробью: в числителе - общий объем, в знаменателе - объем, принадлежащий 

автору). Для электронных изданий объем в мегабайтах (Мб), продолжительность звуковых и 

видеофрагментов (в минутах). 

В графе 6 перечисляются фамилии и инициалы соавторов в порядке их участия в 

работе. Из состава больших авторских коллективов приводятся фамилии первых пяти 

человек, после чего проставляется "и другие, всего __ человек". 

3 Работы, находящиеся в печати, положительные решения по заявкам на выдачу 

патентов и прочие не включаются. Не относятся к научным работам и учебным изданиям 

газетные статьи и другие публикации популярного характера. 

4 Итоговые отчеты о проведении научно-исследовательских работ могут быть 

представлены отдельным списком по вышеуказанной форме. 

5 Список опубликованных учебных изданий и научных трудов автора подписывается 

заведующим кафедрой. 
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Приложение № 3 

к п. 2.11 

 

Образец бюллетеня тайного голосования 

 
Федеральное агентство по рыболовству 

Федеральное государственное бюджетное образовательное 

учреждение высшего профессионального образования 

«Калининградский государственный технический университет» 

(ФГОУ ВПО «КГТУ») 
 

 

Бюллетень тайного голосования по выборам на должность 

 

 

наименование должности, кафедры 

 

 

Ученый совет  

 

(университета, института, факультета) 

 

 

_________________________заседания ученого совета (университета, института, факультета) 

     (дата и № протокола) 

 

 

Фамилии, имена, отчества 

претендентов (указываются в алфавитном порядке) 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 

 

 

П р и м е ч а н и е : 

1 Результаты голосования выражаются оставлением или вычеркиванием фамилии 

(фамилий). 

2 Бюллетень признается действительным, если в нем оставлена фамилия одного 

претендента на должность. 

3 Бюллетень признается недействительным, если в нем: 

- оставлено более одной фамилии кандидата; 

- вычеркнуты фамилии всех кандидатов; 

- вписана фамилия помимо перечисленных. 
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Приложение № 4 

к п. 2.13 

 
Федеральное агентство по рыболовству 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования 

«Калининградский государственный технический университет» 

(ФГБОУ ВПО «КГТУ») 

 

П  Р  О  Т  О  К  О  Л  

заседания _________________________ 

 

 

 

00.00.0000                                            Калининград                                                 № 00 

 

По подсчету голосов на заседании ученого совета ФГБОУ ВПО «Калининградский 

государственный технический университет» на предмет выборов на должность заведующего 

кафедрой 

________________________________________________________________________________ 

(наименование кафедры) 

на срок _______ лет. 

 

Претендент(ы) на должность (указываются в алфавитном порядке): 

________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество полностью) 

________________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество полностью) 

 

 На заседании ученого совета присутствовали ____ из ____ членов ученого совета 

ФГБОУ ВПО «КГТУ». 

 

Роздано бюллетеней членам ученого совета ________ 

Осталось неиспользованными ______ 

При вскрытии урны оказалось бюллетеней _______ 

 

РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ: 

 

по кандидатуре __________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество полностью) 

«согласен» - __________   «не согласен» - ____________ 

 

по кандидатуре __________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество полностью) 

«согласен» - __________   «не согласен» - ____________ 

 

ОКПО 00471544    ОКУД 
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Недействительных бюллетеней - ___________ 

 

Члены счетной комиссии: 
 

1 ____________________________  ________________________ 
                            Подпись                                                  Фамилия, инициалы 
 

2 ____________________________  ________________________ 
                                         Подпись                                                  Фамилия, инициалы 
 

3 ____________________________  ________________________ 
                                         Подпись                                                  Фамилия, инициалы 
 

 

 

 К  протоколу  № _____  заседания ученого  совета  ФГБОУ  ВПО  «КГТУ»   

от «____»  ______________ ________ г. 
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Приложение № 5 

к п. 2.13 

 
Федеральное агентство по рыболовству 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего профессионального образования 

«Калининградский государственный технический университет» 

(ФГБОУ ВПО «КГТУ») 

 

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА 

заседания ученого совета университета 
ОКПО 00471544 ОКУД 

 

00.00.0000                                                Калининград                                     протокол № 00 

 

Председатель ученого совета – Фамилия, инициалы 

Ученый секретарь – Фамилия, инициалы 

Членов ученого совета по списку – ____ чел. 

Присутствовали на заседании – ____ чел. 

 

ПОВЕСТКА ДНЯ: 

Вопрос № Х. Выборы заведующего кафедрой (наименование кафедры). 

В выборах участвуют: (учёная степень, учёное звание) фамилия, имя, отчество 

претендента полностью. Претенденты указываются в алфавитном порядке. 

 

 СЛУШАЛИ:  

Декана факультета (директора института) (указать наименование факультета, 

института) фамилия, инициалы, ознакомившего членов ученого совета с выпиской из 

протокола заседания кафедры (указать наименование кафедры) №___ от «__» _______ 

_____г. о выборах на должность заведующего кафедрой (указать наименование кафедры) 

(учёная степень, учёное звание) фамилия, инициалы претендента (ов) и сведениями о 

научно-педагогической и организаторской деятельности (учёная степень, учёное звание) 

фамилия, инициалы претендента (ов). 

 

ПОСТАНОВИЛИ: 

1 Утвердить протокол № ____ заседания счетной комиссии по подсчету голосов на 

заседании ученого совета ФГБОУ ВПО «КГТУ» «____» __________ ________ г. на предмет 

выборов на должность заведующего кафедрой (наименование кафедры) по кандидатуре (ам) 
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(претенденты фамилия, имя, отчество полностью указываются в алфавитном порядке) 

(открытым голосованием утвержден единогласно). 

2 Исходя из результатов тайного голосования по кандидатуре(ам) (указываются 

результаты тайного голосования по каждому претенденту, в алфавитном порядке фамилия, 

инициалы претендентов) считать (ученая степень, ученое звание) фамилия, имя, отчество 

претендента прошедшим выборы на должность заведующего кафедрой (наименование 

кафедры) на срок ____ лет. 

Председатель ученого совета,  

Ректор университета                                                                                         В.А.Волкогон 

Ученый секретарь совета                                                        Н.В.Свиридюк 
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Лист согласования 
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Лист регистрации изменений 

 

 

 

 
 

Изменение Номера листов (страниц) Номер 
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Подпись Дата Срок 
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